Universidad Tecnolégica del Cibao Oriental

(UTECO)

Sembrando oro para forjar el futuro.

TERMINOS DE REFERENCIA

ADQUISICION DE PRODUCTOS GRAFICOS, PERSONALIZADOS, IMPRESOS /,ll
Y OTROS ;

Compra por Debajo del Umbral
UTECO-DAF-CD-2024-0074



[ - Objeto de [a COMPIA: ......oiiiiiiiiieiie ettt eae et s e eaeenene 3
II — Conocimiento y aceptacion de las eSpecificaciones: ............cveeeeevviveeeeesiseesesreesesesesereesiens 3
[II — Cronograma de actividades: ...........ccciiiiiiiiiniiiecie st ne s 4
IV = Procesn) do BeleBOION vuarmvsnismim s i oo e o s T s a s oms o m AR SR A AR RR 4
V — Disponibilidad y retiro de los términos de referencia: ...............cecovveirvivieviieeesiscec e 4
VI — Especificaciones técnicas de 105 BIENES: .........crmisississisissiisassssssssssssssrssssmsnmansaseansenssssssessasess 5
VII: FOrma de presentacion: .. ...ttt cses s saesesassseasssssasasssassssssbeessensessseesssnsesseseenns 5
Wil Detmentaciin e PreBRmERTD .. o T s R S R 6
IX — CondiCiones € PAZO: ...c.viviiiriiiieeriesenieiesseee e ra e ere e eseeereesesteessesssenaessenseeneenneenes 6
N FoiOale PR wrsmsuissvimamsanmimsmm o I S s s 7
XI — Préacticas corruptas 0 fraudulentas: ..........ccccovierviiiiiiiiis et sae s 7
XIT — Criterios de eValuaCION: ......cccouiiiiiiiiiiiiiiii st esaesas et e ers et e ebseeae s eeneeees 8
X — Blegtbilidats, . ocusimmsmmmisaisimimmmsmmmssimmmsmssiossirnissesssasessanss ssnsnstasssasssnsensessnasses sssmoran 8
XIV = Criterios de adjudiCaCiOn: ........c.viiviiiieiiiiie ettt e e eeneeeneeestaeeaseeseeeenseeneeeeeea 8

R L G i I —————————— 9



I - Objeto de la compra:

Constituye el objeto de la presente convocatoria recibir propuestas de personas fisicas
y/o juridicas, para la adquisicion de productos gréficos, personalizados, impresos y otros,
atendiendo a las condiciones fijadas en los presentes Términos de Referencia y a las
disposiciones establecidas en la Ley No. 340-06, su Modificacion la Ley 449-06, y su
reglamento de aplicacion, el Decreto No. 543-12, sobre Compras y Contrataciones Publicas

de Bienes, Servicios y Obras.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el
Oferente/Proponente omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el
presente Especificaciones Técnicas Especificas o presenta una informacion que no se ajuste
sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard a su cargo y el resultado

podra ser el rechazo de su propuesta.
IT — Conocimiento y aceptacion de las especificaciones:

El sélo hecho de un Oferente/Proponente participar en la Compra por Debajo del
Umbral Minimo implica pleno conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus
miembros, ejecutivos, representante legal y agentes autorizados, a los procedimientos,
condiciones, estipulaciones y normativas, sin excepcion alguna, establecidos en la
especificaciones técnicas, en la Ley No.340-06, sobre Compras y Contrataciones Publicas
su Reglamento de Aplicacion, el Decreto No. 543-12, los cuales tienen carécter juridicamente

obligatorio y vinculante.




Il — Cronograma:

Zona horaria  {UTC-04.00) Georgetown, La Paz, Mansus. San Juan

Fecha de publicecion del aviso
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231002024 15:45 o8-
Especificaciones Técnicas / -
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-
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e
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IV — Proceso de seleccion:

La modalidad de contratacién a utilizar serd la de Compra por Debajo del Umbral

Minimo.
V — Disponibilidad y retiro de los términos de referencia:

Los Términos de Referencia estaran disponibles para quien lo solicite, en el
Departamento de Compras y Contrataciones de la Universidad Tecnologica del Cibao
Oriental (UTECO), Av. Universitaria, #100, Cotui, Prov. Sdnchez Ramirez, en horario de
08:30 a.m. A 12:00 pm y de 2:00 pm a 04:00 p.m., y en la pagina Web de esta institucion:

www.uteco.edu.do y en el portal del Organo Rector www.comprasdominicanas.gov.do.




VI — Especificaciones técnicas de los bienes:

Los Oferentes/Proponentes deberan presentar sus ofertas basindose en las
Especificaciones suministradas en los presentes términos de referencias. Las necesidades con
el presente proceso de compra menor son las siguiente:

Presentacién Descripcion

Referencia Cantidad

Impresiones de productos graficos en
general, impresiones en general,

1 1.00 Unidad fotocopiado, personalizados en general,
materiales para impresion e identificacion,
otros.

Nota 1: Las ofertas pueden incluir todos los articulos o los articulos por separados,

segln inventario en stock de entrega inmediata.

Nota 2: Los Oferentes/proponentes deberdn considerar que cada uno de los articulos
suministrados deberédn ser nuevos, ninguno de los mismos puede estar rayados, maltratados,

o con algun defecto.
VII: Forma de presentacion:

El idioma oficial de presentacion para el presente proceso de Compra por Debajo del |
Umbral Minimo es el espafiol, por tanto, toda la correspondencia y documentos generados
durante el procedimiento que intercambien el Oferente y el departamento de Compras y
Contrataciones deberan ser presentados en este idioma o de encontrarse en un idioma distinto,

deberan contar con la traduccion al espafiol realizada por un intérprete judicial debidamente

autorizado.

El precio de la oferta debera estar en la moneda Nacional, es decir en Pesos
Dominicanos (RDS$), y esta debera de tener una vigencia minima de noventa (90) dias habiles

a partir de la fecha de recepcion de su propuesta.



VIII: Documentacion a presentar:

Las ofertas se presentardn en un sobre cerrado en un (1) original, debidamente

identificados, firmados y sellados en todas sus paginas, con las siguientes inscripciones:

NOMBRE DEL OFERENTE:

(Sello Social)

Firma del representante legal;

Direccion de Compras y Contrataciones de la Universidad UTECO;
Referencia: UTECO-DAF-CD-2024-00;

Direccion: Ave. Universitaria, #100, Cotui, Prov. Sdnchez Ramirez.
Teléfono: 809-585-2291, ext. 251

Email: compracontrtaciones(@uteco.edu.do

Las documentaciones a presentar podran ser entregada en fisico en la Direccion de
Compras y Contrataciones, en la Division Administrativa de la UTECO el dia que
corresponda segun el cronograma de actividades, o colgada directamente en el portal
transaccional de la Direccién de Compras y Contrataciones Publica, las documentaciones a

presentar son las siguientes:

Documentos

Subsanable / No subsanable

Formulario de oferta economica (SNCC.F033). u
Oferta econdmica (Cotizacion firmada y sellada por
el oferente/proponente).

Nota: El documento debe contener firma y sello

m\(\\‘ AR ¢

IX — Condiciones de pago:

El departamento de cuentas por pagar, de la Universidad Tecnologica del Cibao
Oriental (UTECO) solo someterda a pagos, los expedientes que cumplan con las

documentaciones siguientes:
e Presentacion de una factura, la cual debera contener lo siguiente:
e Numerada firmada y sellada por la empresa adjudicataria;
e Debera tener una descripcion de los articulos suministrados;

o Certificacion firmada y sellada de recibido del Departamento correspondiente,

mediante lo cual se constata la legitimidad del documento;




e Numero de comprobante fiscal gubernamental;

* Los precios incluidos en la misma deberan estar en Pesos Dominicanos (RD$)

con el ITBIS transparentado;

e El beneficiario debera depositar dicha factura en el Departamento de Cuentas
por Pagar de la Universidad Tecnolégica del Cibao Oriental (UTECO), en la

Division Administrativa, para los fines de lugar.
X - Forma de pago:

Los Oferentes/Proponentes deberdn considerar, que luego de haber sometido la
factura correspondiente para fines de pago, la Universidad Tecnolégica del Cibao Oriental
(UTECO), realizara el pago correspondiente en un tiempo aproximado no menor a los de 30

dias habiles.
XI - Practicas corruptas o fraudulentas:

Las practicas corruptas o fraudulentas comprendidas en el Codigo Penal o en la
Convencion Interamericana contra la Corrupcion, o cualquier acuerdo entre proponentes o
con terceros, que establecieren practicas restrictivas a la libre competencia, seran causales
determinantes del rechazo de la propuesta en cualquier estado del procedimiento de
seleccion, o de la rescision del Contrato, si éste ya se hubiere celebrado. A los efecto

anteriores se entendera por:

“Practica Corrupta”, al ofrecimiento, suministro, aceptacion o solicitud de
cualquier cosa de valor con el fin de influir en la actuaciéon de un funcionario publico u
obtener una ventaja indebida con respecto al proceso de contratacién o a la ejecucion del

Contrato, vy,

“Practica Fraudulenta”, es cualquier acto u omision incluyendo una tergiversacion
de los hechos con el fin de influir en un proceso de contratacién o en la ejecucién de un
Contrato de obra publica en perjuicio del contratante; la expresion comprende las practicas
colusorias entre los licitantes (con anterioridad o posterioridad a la presentacién de las

ofertas) con el fin de establecer precios de oferta a niveles artificiales y no competitivos y




privar al contratante de las ventajas de la competencia libre y abierta, coercitivas y

obstructiva.
XII - Criterios de evaluacion:

Los Oferentes/Proponentes deberan haber presentado todos los documentos
requeridos en el punto VII, y deberan contener la documentacién necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar los aspectos que seran verificados bajo la modalidad “CUMPLE
/ NO CUMPLE?”. Ser4 calificada como la mas conveniente, la oferta que logre cumplir con
todos los requerimientos técnicos, ademas presenten la Oferta Econémica mas favorables

para los intereses de la institucion.

En caso de no cumplir con uno de los criterios incluidos en la modalidad CUMPLE
/ NO CUMPLE, la oferta no podra ser CALIFICADA, Por lo cual serd automéaticamente
DESCALIFICADA, y no sera tomada en cuenta su propuesta. Solo pasaran a la evaluacion
y a una posterior adjudicacion, las personas naturales y/o juridicas que presenten todos los

documentos exigidos en la presente convocatoria.

XIII - Elegibilidad:

Que el Oferente esta legalmente autorizado para realizar sus actividades comerciales
en el pais, y que el rubro presentado en su RPE coincida con el objeto contractual de este
proceso; y esté autorizado para tener relaciones comerciales con el Estado Dominicano, asi
mismo debera estar al dia con el pago de sus obligaciones y compromisos fiscales y que los

productos ofertados cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas.
X1V - Criterios de adjudicacion:

El Departamento de Compras y Contrataciones en conjunto con los peritos
especializados en el drea evaluaran las Ofertas, dando cumplimiento a los principios de
transparencia, objetividad, economia, calidad, celeridad y demas, que regulan la actividad
contractual, y comunicara por escrito a los Oferentes el resultado del proceso. Al efecto, se

tendran en cuenta los factores econdmicos y técnicos mas favorables.




La Adjudicacion sera decidida a favor del Oferente/Proponente cuya propuesta
cumpla con todos los requisitos exigidos (técnicos y econdémicos) logrando cumplir con los

Criterios de Evaluacion y haya presentado el menor precio ofertado.

Si se presentase una sola Oferta, debera ser considerada y se procedera a la
Adjudicacion, siempre y cuando esta haya cumplido con lo exigido en el Término de

Referencia, y se le considere conveniente a los intereses de la Institucion.
XV — Plan de entrega:

Los Oferentes deberan estimar que, para cumplir con los objetivos de los bienes
requeridos, se deberan entregar en el Almacén de la Universidad Tecnoldgica del Cibao
Oriental (UTECO), en un horario de 08:00am a 12:00m y 2:00pm a 4:00 pm, en las

denominaciones y cantidades descritas en el Punto V. “Especificaciones Técnicas”.

Los Oferentes/Proponentes deberdn tener disponible los articulos solicitados, para
entrega inmediata o en su defecto presentar un cronograma de entrega inferior a los diez (10)

dias.




